

TENDER
Poziv za pružanje usluge - postprodukcija, animacije i završne montaže edukativnih video i animiranih tutorijala.


Projekat: 
„Mogu, želim i hoću da se integrišem“, koju sprovodi NVO Nova žena u partnerstvu sa Juventasom i Programom Ujedinjenih nacija za razvoj (UNDP), kroz program „Zajedno za opšte dobro“, finansiran od strane Fonda Ujedinjenih nacija za izgradnju mira.















	TENDERSKA DOKUMENTACIJA ZA POJEDNOSTAVLJENU PRECEDURU NABAVKI 






DIO A: INFORMACIJE ZA PONUĐAČA
Ovaj dokument sadrži sljedeće dijelove:
· Uputstvo ponuđaču
· Tehničke specifikacije/potrebne usluge
· Primjer ugovora koji treba potpisati sa ponuđačem
· Tabela administrativne usklađenosti

	INSTRUKCIJE ZA PONUĐAČA


1.  INFORMACIJE O DOSTAVLJANJU PONUDA
Predmet ugovora:
Predmet ovog ugovora je:
1. Implementacija usluga kako je naznačeno u tehničkim informacijama u dijelu „potrebne usluge“ ovog dokumenta;
Rok za podnošenje ponuda:
Rok za podnošenje ponuda je 22. oktobar do 14h. Bilo koja ponuda pristigla nakon ovog roka automatski će biti odbijena.
Adresa i značenje za podnošenje ponuda:
Ponuđači će predati svoje ponude koristeći:
· standardni obrazac za podnošenje ponuda i tehničku ponudu, dostupni u dijelu B tenderske dokumentacije i
· finansijsku ponudu koja je dostupna u dijelu C ovog tenderskog dosijea. Finansijsku ponudu potrebno je dostaviti u posebnoj koverti.                                                            
Ponude se dostavljaju e-poštom na adresu  konkursi@juventas.me sa naslovom „Poziv za prijavu za pružanje usluge – postprodukcija, animacije i završne montaže edukativnih video i animiranih tutorijala“, ponuđač će dostaviti skeniranu potpisanu originalnu ponudu. Naručilac može odbiti sve ponude koje ne koriste propisani obrazac.
Pored ponude, ponuđač je dužan dostaviti sljedeću prateću dokumentaciju (u skeniranim verzijama):
-  Kopija pravne registracije - ako je primjenljivo
-  Bankovni podaci o bankovnom računu na koji će se vršiti isplate
- Podatke o iskustvu i realizaciji poslova iste vrste 
Ponuđače podsjećamo da naručilac mora primiti ponude u navedenom roku kako bi bile prihvatljive.

1. TEHNIČKE INFORMACIJE
Ponuđači su dužni pružiti usluge kako je naznačeno u dijelu ‘’Potrebne usluge’’ ovog dokumenta. U tehničkoj ponudi ponuđači će navesti više detalja o isporukama, pozivajući se na donju tabelu.

1. FINANSIJSKE INFORMACIJE

Ponuđače podsjećamo da je maksimalna raspoloživa vrijednost ugovora 2.500,00 EUR (bez PDV-a). 
Projekat je oslobođen plaćanja PDV-a.[footnoteRef:1] [1:  Odnosi se na plaćanja pravnim licima, za plaćanja fizičkim licima ovo predstavlja cijenu sa PDV-om.] 




1. DODATNE   INFORMACIJE
Kriterijumi za dodjelu su:
- Najniža cijena tehnički usklađenih ponuda 
- Najbolja vrijednost za novac, težina 80% tehničkog kvaliteta i cijene 20% 
Ponuđači će biti pismeno obaviješteni o rezultatima postupka ocjenjivanja.
Procijenjeno vrijeme odgovora ponuđačima je 7 dana od krajnjeg roka za podnošenje ponuda. 

Evaluacija prijava i kriterijumi za dodjelu
Prva faza procesa ocjenjivanja biće tehnička provjera kada će Komisija za ocjenu proći kroz sve prijave kako bi provjerila jesu li u skladu sa kriterijumima navedenim u tehničkim informacijama u dijelu »Tražene usluge« ovog dokumenta, kao i ako zahtjev sadrži sve djelove kako je navedeno u odjeljku tehničkih podataka u dijelu ovog dokumenta. Samo prijave koje zadovoljavaju sve zahtjeve ici ce u fazu evaluacije. 
Aplikacijama koje su prošle tehničku provjeru pristupit će se na temelju sledećih kriterijuma:

	
	Kriterijum
	Maksimalan broj poena

	1.
	Iskustvo u realizaciji poslova iste ili slične vrste
	40

	2.
	Detaljan opis usluge koja se nudi – specifikacija traženog iz dijela »potrebne usluge«
	40

	3.
	Finansijska ponuda 
	20



      
	POTREBNE USLUGE / TEHNIČKE SPECIFIKACIJE



	1.
Broj Predmeta
	2.
Potrebne usluge

	1
	Izrada 5 video tutorijala na teme od značaja za osobe s invaliditetom (personalni asistenti, prava u oblasti zapošljavanja, izrada CV-a, predstavljanje poslodavcu, sticanje dodatnih vještina i dr.). Obuhvata: izradu sinopsisa i scenarija, snimanje, montažu i produkciju.
Trajanje: 5–15 minuta po tutorijalu.
Rezolucija: najmanje Full HD (1920×1080 px).
Format: MP4 (H.264).
Audio: stereo, min. 44.1 kHz.
Dodatno: verzije sa i bez tumača znakovnog jezika (po potrebi); sadržaj mora biti pristupačan osobama sa oštećenjem sluha i vida.

	2
	Izrada 5 animiranih filmova ili video priča osobama sa invaliditetom, sa ciljem motivacije i inspiracije. Obuhvata: razvoj koncepta, izradu storyboarda, animaciju, montažu i finalnu produkciju.
Trajanje: 1–3 minuta po filmu.
Rezolucija: najmanje Full HD (1920×1080 px).
Format: MP4 (H.264).
Audio: stereo, min. 44.1 kHz.
Dodatno: pristupačni formati (titlovi, audio opisi, vizuelni elementi prilagođeni osobama sa invaliditetom).

	3
	Pregled i usaglašavanje radnih verzija sa Naručiocem, uključujući do dvije runde revizija po tutorijalu/filmu prema komentarima naručioca.
Dodatno: sve izmjene i usklađivanja realizovati u roku od 5 radnih dana po prijemu komentara.

	4
	Priprema i isporuka finalnih materijala u formatima MP4 (Full HD 1080p), sa i bez tumača znakovnog jezika (po potrebi).
Kvalitet: profesionalan nivo slike, tona i sinhronizacije.
Dodatno: svi video materijali moraju biti optimizovani za prikaz na digitalnim platformama i u skladu s pristupačnosnim standardima.

	5
	Period isporuke mora biti najkasnije do:
- 30. oktobra 2025. godine – prva verzija bez komentara Naručioca
- 5. novembra 2025. godine – završna verzija sa uvaženim komentarima Naručioca



Naručilac će Izvršiocu isporučiti potrebne materijale za rad najkasnije 3 dana od dana zaključenja ugovora.

	PRIMJER UGOVORA KOJI SE POTPISUJE SA PONUĐAČEM


NASLOV UGOVORA: Ugovor o pružanju usluge - postprodukcija, animacije i završne montaže edukativnih video i animiranih tutorijala.
REF: 01-111/25-JP
Zaključeno između:

Juventas
Bulevar Svetog Petra Cetinjskog 59, Podgorica
Zastupa: Ivana Vujovic, izvršna direktorica
(Naručilac)
i
Naziv
Adresa
Lice za zastupanje
(Izvršilac)

Član 1: Predmet ugovora
Predmet ugovora su usluge kako je naznačeno u ponudi ponuđača - ’’Dio B: Dokumenti koje treba da popuni ponuđač“
Član 2: Vrijednost ugovora
Ukupna vrijednost ugovora za sprovođenje usluga nabavke naznačena u članu 1 je: 2.500,00 EUR (bez PDV-a[footnoteRef:2]). Cijena se ne može revidirati. [2:  Projekat je slobođen plaćanja PDV-a.] 

Član 3: Ugovorna dokumenta
Ovi dokumenti koji čine dio ovog ugovora su (po prioritetnom redoslijedu):
        -    Ugovor
        -    Tehnička ponuda ponuđača kako je predviđena u fazi tendera - „Dio B: Dokumenti koje treba da popuni ponuđač“
        -    Finansijska ponuda ponuđača kako je predviđena u fazi tendera „Dio C: Finansijska ponuda''
        -    Bilo koja druga prateća dokumentacija ako je primjenljivo
Član 4: Opšte odredbe
Ponuđač će izvršiti ugovor pažljivo, efikasno i marljivo u skladu s najboljom profesionalnom praksom.
Ponuđač će osigurati najveću vidljivost finansijskog doprinosa Europske unije. Da bi osigurao takav publicitet, Ponuđač će, između ostalog, sprovesti i specifične aktivnosti opisane u Posebnim uslovima. Sve mjere moraju biti u skladu s pravilima u zahtjevima komunikacije i vidljivosti za Spoljne akcije EU-a od strane Evropske komisije.



Član 5: Isporuke i plaćanja
Ponuđač će bez rezerve isporučiti usluge naznačene u ponudi ponuđača “Dio B: Dokumenti koje treba da popuni ponuđač“. 
Isporuke će biti realizovane u naznačenim datumima.

Ponuđač će isporučiti isporuke u skladu sa uslovima ugovora. Isporuke će biti na rizik ponuđača do njihovog konačnog prihvatanja.
Naručilac će platiti Ponuđaču usluge u iznosu naznačenom u članu 2. ovog ugovora. Isplate će se izvršiti prema slijedećem rasporedu.

	Mjesec
	
	<EUR/*>

	1
	Profaktura/Ugovor
	100 % vrijednosti ugovora po završenom poslu – nakon prihvatanja od strane Naručioca

	
	
	

	
	
	

	
	Ukupno
	2.500,00EUR



* - Isplate za isporuku će se izvršiti nakon provjere privremenih/konačnih prihvaćanja
 do (po dostavljenoj fakturi za pružene usluge)
Ovaj ugovor je oslobođen poreza (carine, uvozne carine, porezi ili fiskalne takse sa ekvivalentnim efektom, porez na dodatnu vrijednost, dokumentarni pečat ili carine za registraciju ili fiskalne takse sa jednakim efektom) prema Okvirnom sporazumu potpisanom između Evropske komisije i Vlade Crne Gore.
Član 6: Trajanje ugovora
Trajanje ugovora je od dana potpisivanja ugovora do dana pružanja ugovorene usluge.
Član 7: Otkazivanje ugovora
Ponuđač može suspendovati ugovor iz jednog od sljedećih razloga:
          - Naručilac posla ne ispunjava uplate i druge obaveze
Naručilac posla može raskinuti ugovor iz jednog od sljedećih razloga:
· Ponuđač ozbiljno krši ugovor, ne ispunjavajući ugovorne obaveze
· Ponuđač je u stečaju ili u procesu likvidacije kompanije, njegove poslove vode sudovi, sklopio je aranžmane sa povjeriocima, obustavio poslovne aktivnosti, predmet je postupka u vezi sa tim stvarima ili je u bilo kojoj sličnoj situaciji koja proizilazi iz nacionalnog zakonodavstva i/ili pratećih propisa.

Član 8: Rješavanje sporova
Svi sporovi koji proizilaze iz ovog ugovora ili se odnose na njega i ne mogu se drugačije riješiti, biće prepušteni isključivoj nadležnosti Osnovnog suda u Podgorici u skladu sa nacionalnim zakonodavstvom.
	Za Ponuđača
	Za naručioca

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	







	TABELA ADMINISTRATIVNE USKLAĐENOSTI (popunjava naručilac posla)



	Naslov ugovora:
	
	
	



	Broj tenderske koverte
	Ime ponuđača

	Da li državljanstvo ponuđača ispunjava uslove?
(D / N)
	Da li je dokumentacija kompletna?
(D/N)
	Da li je jezik adekvatan? 
(D/N)
	Da li je obrazac za podnošenje ponuda popunjen?
(D/N)
	Da li su ispoštovani ostali administrativni zahtjevi tenderske dokumentacije?
(Da/Ne/Nije primjenjivo)
	Opšta odluka?
(Prihvati / Odbaci)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	






